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Time off request form

Formulario de solicitud de ausencia

e Sl ORI LD E Position: <o |Nanak — MA AtCAm LenT o
A q ~ A"
Number of work days requested : as: vacation (Admin staff only)
paid leave unpaid leave other

Cantidad de dias laborales solicitados 8) como: X_vacaciones (solo administrativos)

permiso pagado permiso sin goce de salario __ otro

From (dd/mm/yy) to (and including) (dd/mm/yy)

Desde el (dd/mm/aa) &i’gj& /AT hasta (incluyendo) el 034/ © ) / &6 (dd/mm/aa)

Updated holiday balance (Admin staff only)

Nuevo saldo de vacaciones (solo administrativos)

Comments/Comentarios; brindar

Employee signature/Firma del empleado Date/Fecha 13}/ 1A, / A0 5

/ j z 18 Llens
Line manager/Head of School/Supervisor/Director Date/Fecha

P.O. BOX 8184 -1000 San José, Costa Rica

Phone: 2220-0131 / 2220-0719 Fax: 2232-7833
Femail brit soh ce@amail com




